
 

 
 

 המועצה האזורית מנשה )להלן : המועצה( מכריזה בזאת על משרה פנויה כדלקמן: 

 שש שנתי "גוונים" בית ספרת מזכיר/מ"מ  תואר התפקיד:
 

 :מרכיבי התפקיד פרוט
 לימוד של תלמידים ומצבת תלמידים עדכון ובקרה של מערכת   .1
  תלמידים.וקליטת רישום  .2
 בית הספרניהול מסמכים ודואר  .3
 ים ניהול יומן מנהל .4
 סיוע לצוות ההוראה  .5
  תלמידים, מורים, הורים וכו..מתן מענה לפניות  .6
 ביצוע פעולות מנהלתיות בנוגע לעזרה ראשונה הניתנת בבית הספר  .7
 .כל פעולה אחרת שתידרש על ידי הממונה .8

 
   100%: היקף המשרה

 אפריל-דצמברחודשים  4משרה זמנית ל: כניסה לתפקיד
 ₪ ברוטו  8500-8000: שכר

 בית הספר הל מנ :כפיפות
 

 :  דרישות התפקיד
 שנות לימוד  12 השכלה: .א

 
 

  – ניסיון מקצועי .ב
 יתרון משמעותי.   -יאדמיניסטרטיבניסיון 

 
 : כישורים אישיים נדרשים .ג

 סדר וארגון  •
 יכולת עבודה בסביבה ממוחשבת ועם מערכות מידע  •

 גבוהה של תקשורת בינאישית רותית ויכולת  יגישה ש •

 אחריות, יושר אישי, יוזמה והתמדה   •
 

- היעדר הרשעה בעבירת מין, בהתאם לחוק למניעת העסקה של עברייני מין במוסדות מסוימים, תשס"א
2001. 

 
 

תעודות    הצהרה על קרובי משפחה,   מועמדים הרואים עצמם כעונים על דרישות התפקיד יגישו קורות חיים,
 למערכת הגיוס:   והמלצותאישורים הכשרה מקצועית נדרשת 

 payroll.com/job/Menashe/5840/4r5D3wkKJ83wJnQAb0P1-cand.malam-https://hrm 

 

 . 12:00בשעה   18.10.2025ם הגשת המועמדות עד ליו

 המסמכים הנדרשים. כלל  הן לפניות שלא צורפו ולא ייענו לא יטופלו   לא יתקבלו פניות לאחר מועד זה.

 מועמד/ת עם מוגבלויות זכאי/ת להתאמות בהליכי הקבלה לעבודה. 

                                 **המכרז כתוב בלשון זכר אך מופנה לנשים וגברים כאחד.

 ראש המועצה  ,אילן שדה

https://hrm-cand.malam-payroll.com/job/Menashe/5840/4r5D3wkKJ83wJnQAb0P1

